ESIMERKKI OSALLISTUMISESTA YHTIOKOKOUKSEEN
TEKNISEN VALINEEN AVULLA

Tama on Isannointiliiton ja Kiinteistoliiton yhdessé laatima, havainnollistava esimerkki
varsinaiseen yhtiokokoukseen osallistumisesta teknisen valineen avulla.

Esimerkkiliitteen hyddyntaminen tapahtuu kayttajan vastuulla. Taloyhtitn hallitus
maarittelee tavat, joilla yhtiokokoukseen voidaan osallistua, joten asiakirjaa pitda taydentaa
naiden tapojen mukaisesti. Liitteen yhteensopivuus yhtion tilanteeseen kannattaa varmistaa
asiantuntijalta.

Asunto-osakeyhtitlain 6 luvun 3 § sdéntelee varsinaisessa yhtiokokouksessa esitettavia ja
paatettavia asioita.

Asunto-osakeyhtitlain 6 luvun 17 § sédéntelee etdosallistumisen mahdollisuuksia.

Hallitus voi maarata, ettd kokoukseen voidaan osallistua myds kokouspaikan ulkopuolelta teknisen
valineen avulla, jos yhtidjarjestys ei tata esta. Edellytyksend menettelyn kayttamiselle on, etta
osallistumisoikeus ja dantenlaskennan oikeellisuus voidaan selvittaa tavallisessa
yhtibkokouksessa noudatettaviin menettelyihin verrattavalla tavalla.

Mahdollisuudesta osallistua kokoukseen teknisen valineen avulla on mainittava
yhtiékokouskutsussa.

Huomioitavia asioita

Esimerkki sisaltdd mallin kokouskutsusta, jossa on mahdollistettu etdyhteys teknista valinetta
hyodyntéaen. Tekninen véline voi tarkoittaa esimerkiksi puhelinta tai reaaliaikaista
kokousjarjestelméad, kuten Microsoft Teamsia tai Zoomia. Jos taloyhtion hallitus on paattanyt, etta
varsinaiseen yhtidkokoukseen voi osallistua teknisen valineen lisaksi ennakkoon
postilla/sahkopostilla, tulee kutsua tdydentaa. Mallit postilla/sahkdpostilla osallistumiseen 16ytyvat
postikokousta kasittelevasta osiosta.

Osakkaita tulee ohjeistaa ennen yhtitkokousta kaytettavasta tekniikasta seka siitd, miten
kokouskaytannot, kuten tunnistautuminen, &&nestadminen ja puheenvuorojen jakaminen
toteutetaan.

Ainestamisessa on hyva huomioida suljetun lippuadnestyksen kaytettavyys. Jos
yhtibkokouksessa paatetaan kayttaa suljettua lippuédénestysta, tulee paattaa samalla siitd, etta
etayhteyden paassa olevat voivat aanestaa perinteisen suljetun lippuaanestyksen sijaan avoimesti.
Sama koskee tilannetta, jossa yhtibkokouksessa on kaytdssa sahkdinen daéanestystydkalu eika
kaikilla osakkailla ole mahdollisuutta kayttaa sahkoista danestystytkalua. Nain turvataan jokaisen
osakkaan mahdollisuus kayttad aanioikeuttaan riippumatta kaytéssa olevasta osallistumisen
tavasta.

Hyva valmistautuminen vahentda ongelmia etdkokouksissa.
e Tutustu valitsemaasi séahkdiseen kokoustytkaluun ja varmista sen tekninen toimivuus.
e Tarkasta yhteyksien toimivuus aina ennen kokouksen alkua.
e Kutsuun tulee liittda riittavan tarkat ohjeistukset etatyokalun kayttoa varten.
e Valmistele toimintatapa silt varalta, ettd omat yhteydet eivét toimi.



Kutsussa on hyva edellyttdd osakkaita ilmoittamaan pari paivaa etukateen osallistumisestaan
kokoukseen etayhteydella. Tama helpottaa osakkaan tunnistusta seké useimpien
kokoustyokalujen kaytt6d, kun osakkaan séahkdpostiin voidaan l&hettda linkki kokousjarjestelmaan.

Kun yhtiokokoukseen osallistutaan etayhteydella, tulee valtuutus saattaa yhtiokokouksen
puheenjohtajan tiedoksi samalla tavoin kuin perinteisessa yhtibkokouksessa. Perinteisen Kirjallisen
ja paivatyn valtakirjan voi ennen yhtiékokousta vieda hallituksen puheenjohtajan tai isénnoitsijan
postilaatikkoon tai lahettaa esimerkiksi sahkopostilla naille tiedoksi. (Osakkaille tulee ilmoittaa
tédssd myos yhteystiedot valtakirjan toimittamista varten.)

Minimoidakseen kaynteja mm. is&nnditsijatoimistolla koronaepidemian aikana on suositeltavaa,
ettd kaikki AOYL:n 6 luvun 22 8:n mukaiset kokousasiakirjat sek& muut yhtiokokoukseen liittyvat
asiakirjat toimitetaan osakkaille yhtiokokouskutsun liitteina.



ASUNTO OY MALLIYHTIO KOKOUSKUTSU / ESITYSLISTA
XX XXXX (kutsujen laatimispéiva)

VARSINAINEN YHTIOKOKOUS

AIKA XXXKXXXX Klo XX. XX
PAIKKA X, (osoite)

Kokouksessa kasitellaan yhtidjarjestyksen varsinaisen yhtiokokouksen kasiteltavaksi maaraamat
asiat seka paatetadan muista esityslistalla olevista asioista.

Koronaepidemiaan liittyvien kokoontumisrajoitteiden johdosta pyydetaan osakkaita osallistumaan
(ensisijaisesti) etayhteyden valityksella. Vaihtoehtoisesti osakas voi antaa myds valtakirjan, jolloin
toiveena on, etta valtuutettu osallistuu kokoukseen ensisijaisesti etayhteyden valityksella.
Tavoitteena ja toiveena on, etta yhtibkokoukseen osallistuisi fyysisesti lahinna hallituksen
puheenjohtaja ja/tai muu hallituksen jasen ja tarvittaessa isannoitsija.

Mikali yhtiokokouksessa paatetaan kayttaa suljettua lippuaanestysta, tulee yhtickokouksen
paattaa, ettd osakkaat, jotka eivat voi kayttda suljettua lippudanestysta, voivat adnestaa avoimesti.

Yhtidkokoukseen voi osallistua (tdhan tapa, jolla osallistuminen toteutetaan: esim. puhelin,
Microsoft Teams, Zoom tai muu reaaliaikainen kokousjéarjestelmé&). Kokousjarjestelman ja
osallistumisen ohjeet ovat yhtiokokouskutsun liitteena.

Osakkeenomistaja voi kayttaa oikeuttaan yhtiokokouksessa myds valtuutetun vélityksella.
Valtakirjapohja on yhtidkokouskutsun liitteena.

Osallistuminen etayhteydella:

e Aanioikeuden varmistamiseksi etdosallistuminen edellyttaa ennakkoilmoittautumista.

¢ Osakkeenomistajan tulee etukéteen kirjallisesti ilmoittaa isdnnoitsijalle viimeistaan
XX XX XXXX (pvm) klo XX:XX osallistumisesta ylla mainitulla tavalla seka ilmoittaa
isannoitsijalle omat yhteystietonsa (osakkaan sdhkopostiosoite tai puhelinnumero), jolla
osakas osallistuu yhtiokokoukseen.

¢ Osakkaan ilmoittamaa yhteystietoa kaytetaan osakkaan tunnistamiseen seka
kokousjarjestelméan tarvittavan linkin lahettdmiseen tai osakkaalle tehtavaa puhelua
varten.

e Aanestaminen reaaliaikaista yhteytta kayttaen tapahtuu joko kokousjarjestelmaa kayttaen,
puhelimitse, sahkopostitse, tekstiviestilla tai muuta kéytdssa olevaa danestystydkalua
kayttaen.

o Etdosallistuminen reaaliaikaisesti voi rajoittaa osakkaan puhevaltaa.

¢ Osallistuminen teknisellda apuvalineella tapahtuu osakkeenomistajan omalla riskill&.



ESITYSLISTA:

© N A WNPRE

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

Kokouksen avaus

Yhtidkokouksen puheenjohtajan ja sihteerin valinta

Poytéakirjantarkastajan ja dantenlaskijan valinta

Kokouksen osanottajien toteaminen

Kokouksen laillisuuden ja paatdsvaltaisuuden toteaminen

Tyojarjestyksen hyvaksyminen

Tilinpaatoksen kasittely ja tilintarkastuskertomuksen kasittely

Esitetdan hallituksen kirjallinen selvitys tarpeesta sellaiseen yhtion rakennusten ja kiinteistdjen
kunnossapitoon yhtibkokousta seuraavan viiden vuoden aikana, joka vaikuttaa olennaisesti
osakehuoneiston kayttamiseen, yhtidvastikkeeseen tai muihin osakehuoneiston kaytosta
aiheutuviin kustannuksiin.

Esitetaan hallituksen kirjallisen selvitys yhtiéssa suoritetuista huomattavista kunnossapito- ja
muutostoistd tekoajankohtineen.

Tilinpaatoksen vahvistaminen

Taseen osoittaman voiton kayttamisesta paattaminen.

Hallituksen jasenille ja isannoitsijalle myonnettavasta vastuuvapaudesta paattaminen.
Talousarvion vahvistaminen ja yhtidvastikkeen suuruudesta paattaminen

Paatetaan hallituksen valtuuksista peria tai jattaa perimatta hoitovastike

Hallituksen jasenten seka tilintarkastajan palkkioiden maaraaminen

Hallituksen jasenten valinta

Tilintarkastajan ja varatilintarkastajan/Toiminnantarkastajan ja toiminnantarkastajan sijaisen

valinta

18.

Kokouksen paattaminen

HALLITUS

JAKELU Jaettu / postitettu osakkaille XX.XX.XXXX

AOYL:n 6 luvun 22 §:n mukaiset kokousasiakirjat ovat osakkeenomistajien ndhtavana isannoitsijatoimistossa
kokouskutsun paivayksesta alkaen. Osoite: (osoite). Nama asiakirjat on myds toimitettu kutsun liitteena.



VALTAKIRJA

Taten valtuutan kayttamaan Asunto Oy Malliyhtio -
nimisen yhtién varsinaisessa yhtiokokouksessa xx.xx.xxxx puolestani aani- ja puhevaltaa.

Paikka . paivana kuuta 2020

Allekirjoitus

Nimen selvennys

Huoneiston n:o

Valtakirjaa tarvitaan aina seuraavissa tapauksissa:

- aviopuolisolta (mikali aviopuolisot eivat asu yhtion rakennuksessa ja jos vain toinen osallistuu
kokoukseen)

- kuolinpesén tai muuten yhteisesti omistettujen osakkeiden osakkailta

- kaytettaessa valtuutettua edustajaa

Kun yhtiokokoukseen osallistutaan etdyhteydelld, tulee valtuutus saattaa yhtikokouksen
puheenjohtajan tiedoksi samalla tavoin kuin perinteisessa yhtibkokouksessa. Perinteisen kirjallisen
ja paivatyn valtakirjan voi ennen yhtiékokousta vieda hallituksen puheenjohtajan tai isannoitsijan
postilaatikkoon tai lahettad esimerkiksi sahkopostilla naille tiedoksi. (Osakkaille tulee ilmoittaa
tédssd myos yhteystiedot valtakirjan toimittamista varten.)



