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Témaé alussa oleva kursivoitu ohjeteksti tulee poistaa lopullisesta dokumentista ja seloste muokata
taloyhtion tarpeita sekéa kdytantbja vastaavaksi.

Tietosuojaselosteen malli on laadittu mahdollisimman lukijaystévélliseksi. Annettaessa tiefosuoja-
asetuksen mukaisia tietoja on erityisesti kiinnitettdvd huomiota siihen, etté tieto on esitetty tiiviisti ja
lapingkyvésti, se on helposti saatavissa ja helposti ymmérrettdvdssd muodossa. Liséksi kdytetyn kielen
tulee olla selkeéé ja yksinkertaista. Tdma on erityisen tarkedéa taloyhtiossé, jossa asukkaat ja osakkaat
ovat asian suhteen maallikkoja. Tietosisélloltéén malli téyttaé tietosuoja-asetuksen vaatimukset.
Muokkaa aina selostetta taloyhtion tarpeita ja kédytédntojé vastaavaksi, alaviitteissé annetaan téhén
ohjeita.

Henkilbtietojen késittelyn perusteena téytyy aina olla EU:n tietosuoja-asetuksen mukainen
ké&sittelyperuste. Kyseisen asetuksen mukaan henkilétietojen késittely voi perustua esimerkiksi suoraan
lakiin tai rekisterinpitdjan oikeutettuun etuun. Oikeutettua etua kdytetdan yleenséa kasittelyperusteena
esimerkiksi asukasluettelon, tallentavan kameravalvonnan ja tallentavan sahkéisen lukitusjarjestelmén
osalta. Kun oikeutettua etua kéytetdan kasittelyperusteena, taytyy taloyhtion rekisterinpitajanéa tehda ns.
tasapainotesti (lisétietoa tasapainotestista Tietosuojavaltuutetun internet -sivuilla
(https://tietosuoja.fi/rekisterinpitajan-oikeutettu-etu). Tasapainotestilld punnitaan rekisterinpitédjén etua
rekisterbidyn etuja ja oikeuksia vasten. Tasapainotestin tekemisesté on suositeltavaa laatia asiakitja,
sillé taloyhtibn on tarvittaessa kyettéavéa osoittamaan tietosuojaviranomaiselle, ettd se on noudattanut
tietosuojaa koskevia sddnnbéksia, mukaan lukien tasapainotestin tekeminen.

Tietosuoja taloyhtiossamme

XX.XX.XXXX!
Asunto-osakeyhtié X:n henkildtietojen kasittelyyn liittyvissa kysymyksissa voitte olla yhteydessa....i

Taloyhtidssamme kerataan henkilbtietoja kolmeen eri kayttdtarkoitukseen. Osakeluettelon pitdminen ja velvollisuus
kerata tietoja osakkaiden tekemistd muutostdista (remonttirekisteri) perustuvat asunto-osakeyhtidlakiin.
Asukasluettelon yllapitdminen perustuu taloyhtién oikeutettuun etuun. Piddmme ylla asukasluetteloa, jotta voimme
jarjestaa asukkaille asumiseen liittyvia palveluita, kuten saunavuorot, autopaikkojen vuokrauksen seka
ovenavaukset tarvittaessa. Taloyhtidssamme muodostuu lisdksi henkilorekisteri tallentavasta valvontakamerasta
seka sahkoisesta tallentavasta lukitusjarjestelmasta, jotka ovat kaytdssamme rikosten ennaltaehkaisemiseksi ja
selvittdmiseksi seka asukkaiden turvallisuuden yllapitamiseksi.ii Tallentavan kameravalvonnan ja sédhkoisen

tallentavan lukitusjarjestelman osalta henkilétietojen kasittely perustuu taloyhtion oikeutettuun etuun.
Rekistereihin on kirjattu seuraavia henkiltietoja:

Osakeluettelo: omistajan nimi ja postiosoite, luonnollisen henkilén syntymaaika, mahdollisen muun huoneiston

hallintacikeuden haltijan nimi (esim. lesken asumisoikeus).

Remonttirekisteri: osakkaan nimi, osoite, sdhkdpostisoite ja puhelinnumero, mahdollisen muun yhteyshenkilon
vastaavat yhteystiedot, tydnsuorittajien (esimerkiksi suunnittelija, urakoitsija, valvoja) nimi, sdhkopostiosoite ja

puhelinnumero.
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Asukasluettelov: asukkaan nimi, syntymaaika tai henkilétunnus, jos rekisterdidyn yksiselitteinen yksiléiminen on
tarkeaa rekisterdidyn tai rekisterinpitdjan oikeuksien ja velvollisuuksien toteuttamiseksi (esimerkiksi perintd), osoite,

sahkopostiosoite ja puhelinnumero, muut hallinnon hoidon kannalta valttamattomat henkilétiedot
Tallentava valvontakamera/sahkoéinen tallentava lukitusjarjestelma/muu henkilorekisteriv:

Keratyt henkildtiedot saamme yhtidmme osakkailta ja asukkailta itseltdan ja niitd voidaan lisdksi paivittaa

viranomaislahteista tai muilta palveluntarjoajilta, milla varmistamme rekistereissa olevan tiedon ajantasaisuuden.

Osakeluettelon ja remonttirekisterin tietoja sailytdmme asunto-osakeyhtidlain maarittdman ajan. Asukasrekisterin

henkilGtietoja sailytamme niin kauan, kun asukas tai osakas asuu taloyhtiossa. Poismuuton jalkeen henkilétietoja

voidaan kuitenkin sailyttaa ja kayttaa sen ajan ja siina laajuudessa kuin se on tarpeellista laskutuksen, perinnan ja
oikeudellisten toimenpiteiden takia. Tallentavan valvontakameran/sahkoisen tallentavan lukitusjarjestelman/muun
henkilorekisterin sisaltdmia henkilétietoja sailytdmme...vi

Henkildtietoihin on paasy yhtiomme hallituksella, toiminnantarkastajalla ja/tai tilintarkastajalla omien tehtaviensa
hoitamiseksi sekd mahdollisesti perintayhtidlla vastike- yms. saatavien perinndn toteuttamiseksi. Liséksi tietoja
voidaan luovuttaa talon asukkaalle, osakkaalle tai viranomaiselle lainsdadanndn edellyttdmalla tavalla. Tallentavan
valvontakameran seka sahkdisen tallentavan lukitusjarjestelman tallentamia henkil6tietoja voivat tarkastella vain
esitutkintaviranomaiset. Vi Kaikki henkilttietojen kasittely tapahtuu kunnioittaen rekisterissa olevien henkildiden

yksityisyytta ja saadut tiedot pidetdan salassa. Vi

Taloyhtiomme varmistaa, etta yhtion tiedossa olevat henkildtiedot suojataan asianmukaisesti ja edellyttaa tata
myods omilta alihankkijoiltaan, joille tietoa luovutetaan. Kéytannossa taloyhtion kasittelemat henkildtiedot voivat
sijaita ulkopuolisten palveluntarjoajien palvelimilla tai laitteilla, jotta voimme turvata riittdvan tietoturvatason

toteutumisen. Paperiset asiakirjat sailytdmme paloturvallisessa ja lukitussa tilassa.

Rekisterdidylle kuuluvat oikeudet turvaamme kaikille rekisterdidyille voimassa olevan tietosuojalainsdadannon
mukaisesti. Naita oikeuksia ovat oikeus pyytaa taloyhtiolta paasy hanta koskeviin tietoihin, oikeus pyytaa hanta
itseaan koskevien tietojen oikaisemista tai poistamista taikka kasittelyn rajoittamista, oikeus vastustaa hanta

itseaan koskevien tietojen kasittelya seka oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle.
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i Taydenna tdhan paivamaara, jolloin seloste on laadittu/paivitetty.

i |isaa tahan rekisterin yhteyshenkild, joka on useimmiten isannditsija. Kaytanndssa yhteyshenkilon tulee olla taho, joka voi antaa rekisterista
tarkempia tietoja ja jolle rekisterdity voi ilmoittaa tiedoissaan tapahtuvat muutokset.

iii Tallentava kameravalvonta ja sahkdinen kulunvalvonta tulee huomioida, mikéli ne ovat yhtidssa kéytossa. Jos ei, voi lauseen poistaa.

WV Muokkaa kohtaa vastaamaan tosiasiallisesti kerattavia tietoja.

V' Jos taloyhtiésséa on tallentava valvontakamera/sahkoinen sahkéinen tallentava lukitusjarjestelma/muu henkilorekisteri, kirjaa kohtaan mita
henkildtietoja keratéan. HUOM! Rekisterinpitopalvelu on voitu ostaa taloyhtidlle ulkopuoliselta palveluntarjoajalta, jolloin isanndinti huolehtii, etta
kasittelysta tehdaan sopimus taloyhtion ja palveluntarjoajan valilla.

Vi Muokkaa kohtaa vastaamaan tosiasiallisia sailytysaikoja. Huomaa, ett3 tietoja ei pida sailyttaa pidempaan kuin on tarpeellista. Kolmea
vuorokautta pidemmalle valvontakameroiden tallenteiden sailyttamiselle taytyy olla painavammat perusteet. Sahkoisen lukitusjarjestelman
osalta lokitietojen sailytysajalle ei ole olemassa yleispatevaa ohjetta. Lokitietoja tulisi sailyttda vain sellainen aika, jonka kuluessa mahdolliset
vaarinkaytokset pitdisi havaita.

Vil Tallentava kameravalvonta ja sihkoinen kulunvalvonta tulee huomioida, mikali ne ovat yhtissa kaytéssa. Jos ei, voi lauseen poistaa.

Vil Tass3 voi olla tarpeen kouluttaa hallituksen jasenia. Hyva toimintatapa on kayda lapi (vaikka hallituksen jarjestaytymiskokouksessa), miten
tehtavassa saatujen henkilttietojen kasittely tulee tapahtua seka selventaa, etta tiedot on pidettava salassa. Vrt. tietosuojaselosteessa kuvatun
toimintatavan tulee vastata myds kaytanndssa tietojenkasittelyn tapaa taloyhtiéssa (osoitusvelvollisuus).



